
Роботу нам! Роботу!


Під час влаштування на роботу випускники повинні донести до роботодавця всі свої здібності, знання та практичні навички і переконати його в тому, що без них він багато чого втратить. Здійснити це можливо через мережу кадрових агентств по найму робочої сили, або самостійно, розсилаючи свої “Резюме” (коротку характеристику про себе)  по підприємствах та в організації різної форми власності. Однак написати своє “Резюме” так, щоб на нього звернули увагу, а не поклали “під сукно”, досить складно. Досвід показує, що при написанні його необхідно дотримуватись певних вимог, основні з яких приведено нижче.

 (Резюме повинно бути зовнішньо привабливим та правильно оформленим. На перегляд окремого “Резюме” роботодавець витрачає дуже мало часу, тому в тексті повинні кидатися в очі ваші ключові здібності, досягнення, досвід, а в оформленні - такі прийоми, як акуратні проміжки, рівні поля, наявність абзаців. Друкувати “Резюме” краще всього на лазерному або струменевому принтері.

            (Резюме повинно бути стислим і продуманим. Оптимальний об’єм- одна сторінка, зміст повинен повністю відповідати напрямку роботи, на яку ви претендуєте і бути викладеним грамотно, без другорядних деталей .

           (Резюме повинно бути доведеним і точним. Надайте результати вашої роботи (навчання),використовуючи числа та відсотки. Запобігайте загальних фраз та зайвих визначень.

           (Резюме повинно бути акуратним і симпатичним. Використовуйте якісний папір, бажано білий або кремовий, шрифт- в діапозоні від 12 до 14.

           (Резюме повинно бути простим та коректним. Не захоплюйтесь графічними рисунками, різними рамками, віньєтками, аббревіатурами. Користуйтесь стислими фразами і не вживайте  довгих словосполучень.

           (Резюме повинно бути бездоганним та читабельним. Не довіряйте комп’ютерному редакторові, а перевірте весь текст самі, щоб запобігти помилок та двозмістовностей.Памятайте, що нерозбірливе “Резюме” частіше всього залишається непрочитаним.

             (Резюме повинно бути офіційним. Не перевантажуйте його відомостями особистого характеру (вага, зріст, здоров’я, дані про рідних), не надавайте своє фото.

             (Резюме повинно бути закінченим. Необхідно визначити розмір (бажаного, ймовірного) матеріального відшкодування роботодавцем використання ваших професійних можливостей, здібностей.Роботодавці можуть вимагати  від вас рекомендацій щодо підтвердження всього вище приведеного, тому необхідно в кінці “Резюме” їх надати (частіше всього тільки прізвища, ініціали та посади відповідних осіб).

              Враховуючи всі ці вимоги та побажання,  радимо вам, шановні студенти  2-5 курсів, у довільній формі скласти своє “Резюме”, вказавши:

· свою стать та вік;

· довузівську освіту;

              -    робітничу професію;

· майбутню інженерну спеціальність;

· вміння працювати з ПК;

· знання іноземних мов;

· трудову діяльність під час робочих семестрів;

· свої загальнолюдські риси характеру;

· тему дипломного проекту, його впровадження в виробництво та      очікуваний економічний ефект;

· свою адресу і т. п. (зразки “Резюме” є у відповідних деканатах факультетів та Інституті інтеграції навчання з виробництвом).
             На сьогодні працевлаштування випускників здійснюється  по замовленнях підприємств та організацій, але  остаточне рішення про прийняття на роботу  залишається за роботодавцем. Тому першочергового значення набуває наявність у нього якомога більшої інформації про молодого спеціаліста.  Основним джерелом такої інформації, в першу чергу, має бути сам студент, як особа, яка безпосередньо в цьому зацікавлена. Тому при першому знайомстві з роботодавцем ваше “Резюме”, надаючи інформацію про вас, як особистість, про ваші досягнення, знання та практичні навички, набуті під час навчання в університеті, допоможе йому зробити  правильний висновок про вас, як людину і фахівця, а також здійснити вибір серед інших претендентів на вашу користь.

                Тож ваша доля у ваших руках! Прикладіть максимум зусиль для вдалого майбутнього працевлаштування- основи подальшого життя.
                Зразок написання резюму дивіться нижче.

                                                                                                           зразок       РЕЗЮМЕ  

                     Я,_______________________________________________________________________,

прізвище, імя та по батькові

студент_____курсу Вінницького національного технічного університету

                        спеціальність__________        _______________________________________________

            шифр                                            найменування

                      ( Вік_______________________________Стать_________________________________

                      ( Сімейний стан____________________________________________________________ 

                      ( Домашня адреса__________________________________________________________ 

                      ( Довузівська освіта________________________________________________________

                                                                   школа, училище, технікум

                      (Довузівська робота________________________________________________________

                                                                                 де і ким працював

                       _________________________________________________________________________
                      ( Інше ___________________________________________________________________

                                              (знання іноземних мов, ПЕОМ, наявність посвідчення водія і т. п.)

         ( Оволодів робітничою професією____________________________________________

                                                                        найменування, розряд                      
         на факультеті______________________________________________________________ 
                                                                  назва 

         ( Працював під час робочих триместрів на_____________________________________

                                                                                               назва підприємства, організації

          _____________________на посаді___________________________________________                       

           протягом_________________________________________________________________

                                                                      термін

          ( Пройшов науково-дослідний та конструкторсько -технологічний

            практикум по спеціальнності на_____________________________________________

                                                                                       назва підрозділа ВДТУ

            ________________________________________________________________________                                              

          ( Переддипломну практику проходив на_______________________________________

                                                                                                  назва підприємства, організації

           _________________________________________________________________________                                                  
          (Працюю над дипломним проектом на тему____________________________________

           _________________________________________________________________________

           з впровадженням на_______________________________________________________

                                                                         назва підприємства

         (Інше_____________________________________________________________________

        ( Працевлаштування на підприємстві або у фірмі по спеціальності _________________ 

          _________________________________________________________________________               

( Отримання посади____________________________________________________з         матеріальним відшкодуванням у розмірі__________________________гривень

        ( Інше_____________________________________________________________________                         

  ( Надають:

  ____________________      ______________________________    ___________________

           посада                               прізвище, ініціали                                      підпис

         ____________________      ______________________________    ___________________

           посада                              прізвище, ініціали                                       підпис     
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